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XO SO KIEN THIET
S6: 66/QD-XSKT An Giang, ngay 19 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dng ciia Ddi Béo vé
Cong ty TNHH MTV X6 s6 Kién thiét An Giang

CHU TICH CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET AN GIANG

Can cir Bo luat Lao dong ngay 20/11/2019;

Cdn cik Nghi dinh s6 06/2013/NP-CP ngay 09 thang 01 ndm 2013 ciia Chinh
phii quy dinh vé bdo vé co quan, doanh nghiép;

Cén cit Thong tw s6 46/2014/TT-BCA ngay 16 thing 10 nam 2014 ciia B6
Céng an quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Nghi dinh s6 06/2013/NP-CP ngay 09
théng 01 ndm 2013 quy dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép;

Can cit Théng tu s6 08/2016/TT-BCA ngay 16 théng 02 nam 2016 ciia Bo
Cong an quy dinh trang phuc cho luc luong bao vé co quan, doanh nghiép;

Cén it Théng tu s6 67/2022/TT-BCA ngay 30/12/2022 ciia B6 Cong an sira doi,
b6 sung mot s6 dieu cuia Thong tw s6 46/2014/TT-BCA ngay 16/10/2014 cia B truong
B Cong an quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cuia Nghi dinh s6 06/2013/NP-CP
ngay 09/01/2013 ciia Chinh phii quy dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép;

Cén cik Diéu 1é To chire va hoat dong ciia Cong ty TNHH Mot thanh vién X6 s6
Kién thiét An Giang;

Cén cir Bién ban s6 541/BB-XSKT ngay 07/6/2024 hop théng qua, sita doi, b6
sung Quy ché hoat dong ciia Péi Bao vé Cong ty TNHH MT V X6 s6 Kién thiét An Giang.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Doi Bao
vé Cong ty TNHH MTV X6 s6 Kién thiét An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé
Quyét dinh sé 37/QD.XS ngay 24/4/2020 ctia Céng ty TNHH MTV X6 s6 Kién thiét
An Giang ban hanh Quy ché hoat déng ctia Di Bao vé Cong ty TNHH MTV X6 sb
Kién thiét An Giang.

Piéu 3. Trudng phong T6 chirc — Hanh chinh, Doi Bao vé, cdc phong nghiép
vu, can bd, nhan vién Cong ty TNHH MTV X6 s6 Kién thiét An Giang va cac to chuc,
cé nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong cia Doi Bao vé tai Tru s& Céng ty
TNHH MTV X&é sé Kién thiét An Giang (viét tit 1a Cong ty), dia chi sé 64C,
duong Nguyén Thai Hoc, phuong M§ Binh, thanh phé Long Xuyén, tinh An
Giang. (D4i v6i Tram phat hanh vé sb An Giang tai Thanh phd H6 Chi Minh c6
quy ché quy dinh riéng). .

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché duoc ap dung dbi véi Doi Bao vé Cong ty va toan thé can bo, nhan
vién (viét tit 1a CB-NV) Cong ty; nhimg khach hang; dai ly vé s6; nguoi dén dén
du x6 s6 mo thudng; dai biéu dén du hop; hoi nghi;... tai Cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic t6 chire va hoat djng ciia Poi Bio vé Cong ty

1. Ddi Bao vé Céng ty 1a bd phan ctia phong Té chirc — Hanh chinh (viét tat 1a
phong TC-HC), dudi su quan ly, diéu hanh va chi dao ctia lanh dao phong TC-HC.

2. Boi Bao vé Cong ty phai thuc hién theo ding quy dinh cua Quy ché nay,
cac quy dinh khéc cta phéap ludt c6 lién quan. Nghiém cAm tat ca CB-NV, nguoi
ngoai Cong ty, ... loi dung danh nghia bao vé Cong ty dé thuc hién hanh vi trai
phéap luat, xam pham dén quyén va lgi ich hop phép cua tap thé va c4 nhan khac.

_ CHUONG II
CONG TAC BAO VE

Diéu 4. Bao vé va Ddi bao vé Cong ty

1. Bao vé Cong ty la nhitng ngudi duge Cong ty tuyén dung hoic ky hop
déng véi vi tri cong viéc 1a nhan vién bao ve, dé dam bao an ninh trat tu, an toan vé
sinh lao dong, phong chéng chay nd, lut bdo, ctru hd ciru nan, phong chéng dich
bénh, ... dam bao hoat dong Cong ty vua an toan, trat ty, van minh va lich su.

2. Ddi Bao vé Cong ty ding dau 1a Doi truong, ké dén 1a Doi pho, nhimng
ngudi nay khong nhét thiét gitt nhiém vu truc tiép bao vé Cong ty.




Piéu 5. Chirc niing ciia Pi Bio vé va nhén vién bao vé

1. Chu dong tham muu ndi quy, ké hoach cong téc bao vé.

2. Bao dam an ninh trét tu, an toan Cong ty.

3. Trién khai cc yéu cdu cong tac bao vé theo chi dao, huéng dan cia co
quan Cong an ¢ tham quyén.

4. T6 chirc thuc hién theo chi dao ctia 1anh dao Cong ty veé cong tac bao vé
an ninh, trat tu, an toan Cong ty.

Diéu 6. Nhiém vu ciia Pdi Bao vé va nhin vién bao vé

1. X4y dung, t6 chirc thuc hién cac Phuong 4n, K& hoach vé cong téc bao vé.

2. Phéi hop Cong an phuomg My Binh trong cong tac nam tinh hinh an ninh,
trat tu, an toan trong va ngoai Cong ty.

3. Quan ly str dung phuong tién, dung cu phong chay chita chay (viét tét la
PCCC).

4. Kiém soét ra, vao cia CB-NV, gid giac lam viéc theo ding nodi quy, quy
dinh ctia Cong ty va theo yéu cau cia Giam doc Cong ty.

5. Kiém so4t ngudi va cac phuong tién ra vao Céng ty, huéng dan, sip xép
trat tu va ngin nip cac phuong tién trong béi dau xe.

6. Huéng dan khach vao lién hé cong tac dung quy trinh, véi thai do lich su,
an can, niém no va toén trong.

7. Truc dién thoai, tiép nhan va chuyén buu phém, buu kién, thu bdo, cong
van gidy to.

8. Quan sat hé théng ghi hinh camera dé bao céo, phan anh kip thoi vé tinh
hinh an toan va trat tu ngay ca coéng tac vé sinh Céng ty dén lanh dao phong TC-
HC hoic truc tiép Giam dbc Cong ty.

9. Thuong xuyén kiém tra cac thiét bi dién (duong day, dung cu), duong
nuéc, thiét bi PCCC.

10. Canh géc va tudn tra toan bd khu vuc bén trong va bén ngoai thude pham
vi Cong ty, chu y nhiing vi tri trong yéu trong Cong ty nhu: clra ra vao, noi vang
ngudi qua lai anh hudng dén tAm nhin quan sat ¢6 kha ning dot nhap vao.

11. Ghi chép day du din bién va cac bién phap nghiép vu bao vé da thuc
hién trong ca truc; Khi to chirc ban giao gifta cac ca truc, phai thong tin day du cac
ndi dung trong ca truc va hai bén giao nhén ca phai ky tén vao sé truc.

12. Béo c4o lanh dao phong TC-HC hoic Giam d6c Céng ty vé tinh hinh
bao vé an ninh trat tu tai Cong ty, dé xuat nhirng khoé khan, thuén l¢i va nhitng van
deé can giai quyeét.



3

13. So két, téng két cac su viéc xay ra nhim dénh gia, rit ra bai hoc kinh
nghiém trong thuc hi€én nhi€ém vu bao v¢€, an ninh trat tu tai Cong ty.

14. Trong qué trinh canh gac, tudn tra:

a) Khi phat hién nguoi d6t nhap vao Cong ty, phai thuc hién bién phap
nghiép vu bao vé nhu: bao dong, tri ho huy dong dong doi dén dé khdng ché ddi
tuong va bao co ngay cho Cong an phudong My Binh phdi hop giai quyét. Truong
hop khéng ché khéng dugc dé ké gian trén thoat thi giit nguyén hién trudong, dong
thoi bdo cdo ngay cho Cong an phuong My Binh phdi hop tién hanh 14p bién ban
ghi nhén su viéc. Néu su viéc thay can thiét thi bao céo cho lanh dao phong TC-
HC, con khong thi cing co quan Cong an lap bién ban va bao céo sau.

b) Khi phat hién xay ra gy r6i mét an ninh trat tu trong Cong ty nhu: c6
hanh vi, thai d6 vi pham ndi quy, trat tu, an toan Cong ty, xdm hai dén nhéan cach,
nhan pham, tinh mang va tai san Céng ty... (khong phén biét ddi twong 1a khach
hang, dai Iy, CB-NV ctia Cong ty...) phai gép ¥, nhic nhd, ngin chan kip thoi.

¢) Khi phat hién xay ra chay nd: Néu xay ra su ¢d chdy nhé, nhan vién bao
v€ nhanh chong ctp cau dao dién khu vuc bi su cb, su dung nhiing trang thiét bi
PCCC tai chd nhu binh CO, hodc binh bdt, nudc dé dap tit dam chay trong thoi
gian nhanh nhat. Néu xay ra su ¢6 chdy 16n, nhan vién bao vé nhanh chéng cup cau
dao téng, ding cac trang thiét bi PCCC hién c6 dé ctru chita nhdm han ché dém
chay va bao ngay cho phong Canh sat PCCC - Céng an tinh An Giang (114). Dong
thoi bdo cho Giam déc Cong ty dé kip thdi t6 chitc huy dong luc lugng dén g
cuu va chira chay kip thoi.

d) Khi phat hién cac thiét bi dién bi chép, ro ri nudc hoac cé hién tugng sép
hu hong, nhan vién bao vé phai xac dinh vi tri xay ra va khic phuc su ) ngay. Néu
ngoai kha ning khic phuc phai bao ngay cho lanh dao phong TC-HC dé tim bién
phap khéc phuc, thay thé kip thoi.

e) Khi phét hién luong nudc ngap dén mirc bio dong (do trdi mua, thiy triéu
dang cao, nghet cbng...), thi phai nhanh chéng huy déng luc lugng bao vé dén xir
Iy va dién thoai ngay cho lanh dao céc phong dén dé timg ciru kip thoi.

15. Ngoai gi¢ lam viéc hodc ngay nghi:

a) Truong hop CB-NV vao phong lam viéc, nhan vién bao vé phai ghi nhan
vao sb truc cac théng tin vé ho tén ngudi vao, thoi gian vao phong, thoi gian roi
khoi phong... va bdo lai lanh dao phong TC-HC dau gi¢ lam viée sau do.

b) Truong hop md cua phong kho vé, kho quy phai c6 du 03 nguoi, goém: 01
ngudi trong Ban Gidm ddc, 01 ngudi 14 1anh dao phong, 01 ngudi 13 nhan vién phu
trach kho, thi méi cho mé ctra kho. Trudng hop thidu 01 nguoi thi phai ¢6 y kién
cta Giam dbc Cong ty.
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¢) Truong hop nhéan vién lai xe lai xe 6t6 ra khoi Cong ty phéi c6 lénh didu .
xe cua phong TC-HC hoéac co y kién Ban Gidm dbc hoac 13nh dao phong Ké hoach
- Kinh doanh méi cho xe ra khoi Cong ty.

16. Khi phat hién cac phong khong khoa cira, khong tit cac thiét bi dién nhur:
may diéu hoa, mdy vi tinh, quat, béng dén, may photo...) khi hét gior 1am viéc thi
phai thong bao ngay cho lanh dao cua phong do biét dé xir ly va khic phuc.

17. Khi tiép nhéan cong van, thu bio:

a) Truong hop cong van, thu bao dén trong gid 1am viéc phai bdo ngay cho
nhén vién van thu luu trit, c6 mé sb tiép nhan va ban giao cu thé.

b) Trudng hop céng vin, thu béo dén ngoai gid 1am vige: Néu 14 van ban
khén, héa téc thi phai théng bao ngay cho lanh dao phong TC-HC xir ly. Néu la
vin ban théng thuong thi giao cho nhén vién van thu luu trir vao dau gio budi lam
viéc tiép theo.

Diéu 7. Quyén han ciia Poi Bio vé va nhan vién bio vé

1. Bao luu ¥ kién khi x4y dung Phuong an, K& hoach vé cong téc bao vé.

2. Phan cong, tap hop CB-NV Céng ty dén tiép tmg khi c6 xay ra su co.

3. Pé xuit mua trang thiét bi, phuong tién phuc vu cong tac, dung cu
PECC...

4. Pé xuét voi 1anh dao trong viéc xay dung, stra doi, bo sung ndi quy, quy
dinh lién quan dén cong tac bao vé an ninh, trat tu va an toan tai Cong ty.

5. Pugc hudng cac ché d0, chinh sach theo quy dinh va tham gia dao tao, tap
huén cac khoa huén luyén vé nghiép vu bao vé do co quan Cong an c6 tham quyén
t6 chue.

6. Pon dbc, kiém tra viéc chip hanh ky luat lao dong, ndi quy, quy ché bao
vé. Pau tranh chdng céc truong hop vi pham noi quy, ky luat lao dong, dé xudt céac
bién phap xur ly.

7. Gép v, nhic nhd moi ngudi, khong phan biét CB-NV Céng ty hay khach
dén lién hé cong tac ma c6 hanh vi, thai d6 vi pham noi quy, trt tu, an toan Cong
ty. Néu khong sira chita, khic phuc thi tily vao mic dd ma khéng cho vao hogc
mdi ra khoi Cong ty. Néu tiép tuc khang cu thi dugc quyén trén 4p giao cho co
quan Cong an gan nhat.

8. Kiém tra gidy to, hang hoa, phuong tién ra vao Cong ty néu phét hién c6
d4u hiéu vi pham phép luét hodc vi pham ndi quy Cong ty.

9. Tir chéi thuc hién céc yéu cau trai phap lut nhu: tang trit hung khi, vii
khi, c4c chat kich thich nhu ma tay, tiéu huy chimg tir, tiéu huy tai san, lam t6n hai
sttc khoe ngudi khac va phai bao cdo co quan chirc nang dé xir ly theo quy dinh
ctia phap luét.
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10. Ngan can khong cho mang vat tu, tai san, cac véat liéu chay nd ra, vao
Cong ty khi khong c6 ly do chinh dang hoac chua dugc phép cuia Giam doc Cong
ty. Truong hop khong chap hanh thi 1ap bién ban tam giit hién vat trén va kip thoi
bao cao lanh dao phong TC-HC hodc Giam doc Cong ty.

11. Ngan can khong cho CB-NV mé ctra phong kho vé, kho quy khi chua co
1€nh ctiia Gidm doc Cong ty hodc khong du thanh phan quy dinh tai diém b Khoan
15 Biéu 6 Quy ché nay.

12. Ngén can khong cho CB-NV 14y xe 6t6 ra khoi Cong ty khi chua c6 1énh
diéu xe cta phong TC-HC hoic chua cé y kién BGD hoic lanh dao phong Ké
hoach - Kinh doanh.

13. Béo céo vuot cép khi c6 nhing viéc cip bach.

Diéu 8. Trach nhiém dbi véi cong tac Bao vé

1. Trach nhiém cua Bgi Bao vé Cong ty

a) Chu dong xay dung Phuong 4n, K& hoach va t chirc thuc hién cic nhiém
vu vé cong tac bao vé.

b) Cht1 dong xay dung quy ché sir dung cong cu, dung cu vé cong tac bao vé,
PCCC.

¢) Chu dong phdi hop Céng an phudng trong cbng tdc nim tinh hinh an
ninh, trét tu, an toan trong va ngoai Cong ty.

d) Chu dong khic phuc khi c6 su c¢b xay ra lién quan dén an ninh trét tu,
PCCC, bao lut...

e) Huéng dan khach hang va CB-NV d4u xe bén trong va bén ngoai hang
rao Cong ty ding noi quy dinh.

f) Nhic nhd moi ngudi tun thi tot ndi quy, trat tu, an toan Cong ty.

g) Thudng xuyén kiém tra tai san, céc thiét bi PCCC, may phat dién...

h) Van hanh thanh thao thiét bi PCCC, may phat dién...

i) Khong tu y bo vi tri géc, truc, khong ngu trong gio lam viée, khong sir dung
cac chat ma ty, khong danh bai bac, khong udng ruou, bia trong gi¢ lam viéc.

k) Lap so theo doi CB-NV Céng ty ra vao phong lam viéc ngoai gio.

1) Lap bién ban ban giao ca truc, ndi dung thé hién day du dién bién trong ca
truc va cac truong hop can giai quyét tiép theo.

m) Phuc ting tuyét ddi su phan cong ctia Giam ddc va lanh dao phong TC-
HC lién quan dén cong tac bao vé an ninh trat tu tai Cong ty.

n) Chiu trach nhiém vé su an toan tai san va bao dam bi mat trong ca tryc.

0) Thuec hién ché d6 bao céo theo dinh ky hozc dot xuét khi c6 phat sinh cho
1anh dao phong TC-HC hodc Giam dbc Cong ty (khi can thiét).
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p) Thyc hién céc cong viéc khac do Gidm déc Céng ty hodc lanh dao phong -~
TC-HC phén cong.

2. Trach nhiém ctia Chu tich Cong ty

Chiu trach nhiém toan dién vé viéc ddm bao an ninh, trat tu, an toan tai san
ctia Cong ty nhu: Chi dao xay dung Phuong 4n, Ké hoach, T chirc kiém tra cong
tac bao vé an ninh trat tu, an toan tai san, PCCC va bao dam diéu kién vé co s& vat
chét, trang thiét bi, phuong tién nghiép vu phuc vu cho hoat dong cua luc lugng
bao vé.

3. Trach nhiém cta Giam d6c Cong ty

Chiu trach nhiém va giap Chu tich Cong ty dam bao an ninh, trat tu, an toan
tai san va diéu hanh hoat dong cua Dadi bao vé Cong ty.

4. Trach nhiém cua Trudng phong TC-HC

a) Chiu trach nhiém va gitp Giam d6c Cong ty quan ly, kiém tra thuc hién
Phuong én, Ké hoach, Quy ché hoat dong cua Doi Bao vé Cong ty; Tham muu
thuc hién cac bién phap phéi hop véi luc luong Coéng an, chinh quyén dia phuong;
Tham muu Phuong an bao vé¢, quy ché sir dung cong cu hd trg; Xay dung Poi bao
vé trong sach, viing manh.

b) Té chirc chi dao, trién khai Phuong 4n, Ké hoach bao vé cho Doi Bao vé
thuc hién ap dung.

¢) Cha dong stra chita hodc trang bi kip thoi nhimng trang thiét bi, phuong
tién nghiép vu phuc vu cho hoat dong cua luc lugng bao vé, dung cu PCCC... bi
hu hong.

d) Pén dbc, kiém tra, giam sat hoat dong bao vé Cong ty.

5. Trach nhiém cua CB-NV

a) Tham gia xay dung, giup do va tao diéu kién thuén loi cho Ddi Bao vé
thuc hién nhiém vu.

b) Tuan thu su phan cong cua Dgi Bao vé khi tham gia truc bao vé hoac tiép
tmg x 1y, khic phuc su cb.

¢) Tuén thu nghiém ndi quy, quy dinh, quy ché hoat dong cua P6i Bao vé
Cong ty khi vao lam viéc.

d) Hét gio 1am viéc, trude khi ra vé phai kiém tra va tat cdc thiét bi dién va
khoa cira phong lam viéc. :

e) Khi vao Coéng ty phai dau xe ding noi quy dinh, khong gay tiéng dn 16m,
diéu khién xe véi van téc phi hop.

6. Trach nhiém cua khach hang, nguoi dén lién hé cong tac



a) Khi dén giao dich, lam viéc, phai xudng xe va déu xe ding noi quy dinh
theo huéng dan ciia nhan vién bao vé.

b) Chu dong tu bao quan hanh ly, tai san, tu trang ctia ca nhan, nhan vién
bao vé cong ty khong chiu trach nhiém d6i véi moi mét mat.

¢) Tuén thu sy hudng dan cua nhan vién bao vé khi dén quan hé cong tac.

(;HU'ONG I :
MOT SO QUY PINH KHAC

Piéu 9. Ché d6 lam viéc

Nhén vién bao vé lam viéc 24/24 gio trong ngay, 7 ngay trong tudn, ké ca
ngay 18, tét theo su luan phién.

Pi¢u 10. Nhirng nguyén tic co ban Doi Bae vé v phin vién bio vé can
lvu y

1. Khi thuc hién nhiém vy, nhan vién bao vé phai quan sat k¥ s6 ngudi ra
vao Cong ty. Chu y khong cho nguoi la mat vao Cong ty khi khong rd ly do.
Trudng hop nhén vién cii da nghi viée, nghi huu dén Cong ty, muén lién hé phai
thuc hién nhu thu tuc tiép khach.

2. Khi ¢6 khach dén lién hé cong tac, nhan vién bao vé phai co6 trach nhiém
hudng dan sip xép noi déu xe cho khéch, hoi rd ngudi can lién hé va ndi dung lam
viéc. Khi ndm rd céc thong tin cén thiét thi moi khach vao phong khéach. Sau d6
bao lai cho lanh dao phong TC-HC dé xin y kién xtr ly. Khong dé khach tu y di lai
gdy On a0, mat trat tu trong Cong ty.

3. Khi ban, nganh trong tinh dén tham du budi quay 36 mo thuong hodc hdi
hop, nhén vién bao vé huéng dan noi diu xe va dia diém tham dyu quay s6 mo
thudng hodc dia diém hop.

4. Khi khach dén linh thuéng, dai ly dén quan hé giao dich véi Cong ty,
nhén vién bao vé hudng dan noi d4u xe cho khach, dai Iy va hudéng din khach, dai
Iy di diing tuyén, chi cho mét ngudi truc tiép giit vé s tring thudng vao lam thu
tuc, khong cho nhiéu ngudi vao gy mét trat tu. Nhimng ngudi di theo con lai moi
vao phong khach ngdi cho. :

5. Khi ¢6 nhéan vién khac dén 1am viéc nhu nhan vién ghi dién, nuéc hogdc
stra chita tai Cong ty, nhan vién bao vé sip xép di theo hoic bdo phong TC-HC
huéng dan khong dé ho tu tién di lai trong Cong ty.

6. Khong cho khach chay xe vao noi ddu xe cia CB-NV Cong ty. Néu xe chd
hang hoa dén giao tai Cong ty, nhan vién bao vé phai kiém soét loai hang héa va
nguoi nhan hang. Sau d6, huéng dan noi dau xe va thong bao lai cho c4 nhan hoic
phong c6 lién quan dén nhén hang,
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7. Khéng cho khach dén lién hé cong téc, ban nganh dén tham du budi quay -
s6 mé thudng, khach hang tring thudng. .. hodc bat ky ai hit thudc trong khudn
vién Cong ty.

8. Khi c6 dién thoai, nhan vién bao vé phai nhanh chéng dén nghe may, xac
dinh cac thong tin sau: ngudi goi dén, don vi cong tac, nguoi can lién hé, ndi dung
lam viéc. Néu di xac dinh rd cac thong tin thi chuyén cho nguoi cén lién hé.
Nguoc lai, néu khong xac dinh rd théng tin thi bio phong TC-HC tiép chuyén.

9. Vao ban dém, céng Cong ty phai dong va khoéa lai ltc 22 gio. Néu ai dén
Cong ty truc tré hon quy dinh trén, Ddi B4o vé ghi nhan vao s6 truc dé bao céo cho
1anh dao phong TC-HC. Vao ban ngay, Cong ty md ctra luc 6 gio. Luu y, ngoai gio
lam viéc, khi khong c¢6 nguoi Iuu thong phai khoa ctra lai. Truong hop di cong tac
hay c6 cong viéc can ra vao Cong ty ngoai gio quy dinh trén, nhan vién bao vé c6
trach nhiém doéng mé cira phuc vu nhu cau cong tac.

Diéu 11. Quy dinh vé thoi gian hop dinh ky va bao cdo

1. Hing ngay Ddi Bao vé bao c4o (miéng) tinh hinh hoat dong cho lanh dao
phong TC-HC. Truong hop can thiét, cip bach bao céo truc tiép Giam ddc Cong ty.

2. Dinh ky vao sang thir ba hang tuan, Ddi Bao vé hop cling phong TC-HC
dé danh gia tinh hinh an ninh trt tu trong tudn va trién khai ké hoach tuan téi.

3. Pinh ky quy, 6 thang, nam, D61 Bao vé hop cung Phong TC-HC dé so,
tong két két qua tinh hinh an ninh trat tu tai Cong ty va béo céo téng hop két qua
hoat dong cua Doi Bao vé va tinh hinh an ninh trat tu, phong chéng chay nod tai
Céng ty cho Giam dbc Cong ty.

+ So két quy I: hop vao tudn thir nhét ctia thang 4.

+ So két 6 thang: hop vao tuan thir nhét cia théang 7.

+ So két qui I1I: hop vao tudn thir nhét ctia thang 10.

+ Téng két ndm: hop véo tuan thir nhat ciia thang 1 nam tiép theo.

Diéu 12. Quan ly, sir dung cong cu hd trg

Quan 1y, st dung cbéng cu hd trg cho cong tac bio vé dugc thuc hién theo
Théng tu sb 67/2022/TT-BCA ngay 30/12/2022 ciia B4 Cong an sira doi, bo sung
mdt sb didu cia Thong tu sb 46/2014/TT-BCA ngay 16/10/2014 ctia B trudng B
Cong an quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 06/2013/ND-CP
ngay 09/01/2013 ctia Chinh phii quy dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép.

Piéu 13. Pong phuc nhén vién bio vé Céng ty

1. Khi thuc hién nhiém vy, nhan vién bao vé phai mac déng phuc, deo cap
hiéu, phu hiéu do Cong ty trang bi.



9

2. Pong phuc nhan vién bao vé Céng ty thuc hién theo Thong tu 56
08/2016/TT-BCA ngay 16/02/2016 cua B Cong an quy dinh trang phuc cho luc
lrong bao vé co quan, doanh nghiép.

Diéu 14. T6 chire thue hién

1. Phong TC-HC b chire trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Quy ché nay duoc ding cong khai trén Trang thong tin dién tir (Website)
cua Cong ty tai dia chi: http://www .xsktangiang.com.vn.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co6 van dé phat sinh hoac can sta doi, bd
sung cac phong, CB-CNV phai phan anh vé phong TC-HC dé tong hop bao céo
Giam ddc Cong ty xem xét, quyét dinh./¥




